Osnovna Skola ,,Vladimir Nazor* Sveti Ilija

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Sveti Ilija, sijecanj 2019.



Na temelju &lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
gkoli (NN. br.87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,
152/14.7/17. i 68/18.) te &lanka 54. Statuta OS ,,Vladimir Nazor* Sveti Ilija, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijeéu ucenika, a na
prijedlog Ravnatelja na sjednici odrzanoj 28. sijeCnja 2019. godine, donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
$koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krSenja tih prava nadleZnim tijelima, Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja
medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u
osnovnoj Skoli.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli se ureduju:

> boravak u prostoru skole,

» radno vrijeme,

> pravila i obveze ponaSanja u 3koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u Skolskom
dvoristu i na ¥kolskom igralitu), kod ostvarivanja izvanu¢ioni¢ke nastave izvan $kole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

» pravila medusobnih odnosa uéenika,

» pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika,

» nadin postupanja prema imovini,

» deZurstva,

» pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,

diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.
Na poéetku svake 3kolske godine s odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati

ugenike i njihove roditelje odnosno skrbnike. .
S odredbama ovog Pravilnika duzni su se upoznati svi radnici Skole.
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Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje
na mreznoj stranici Skole.

Primjerak Pravilnika dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Utenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima, o
gemu odlucuje ravnatelj Skole.

Sluzbeni ulaz u Skolu je drugi ulaz u $kolsku zgradu gledano iz smjera sjever — jug.

Ulaz u najstariji dio $kolske zgrade koji je ujedno i prvi ulaz u Skolsku zgradu u praveu
sjever-jug koriste udenici samo za ulazak i izlazak iz 8kole na po€etku i na kraju nastave.

Clanak 6.

U prostoru $kole te na $kolskom dvoristu zabranjena je:

e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i

obrazovanja

pusenje,

noSenje oruzja,

pisanje po zidovima i inventaru $kole,

bacanje papira, Zvakaéih guma i drugih odpadaka izvan koSeva za odpatke

unodenje i konzumiranje alkohola i drugih sredstava ovisnosti,

igranje igara na sre¢u i sve vrste kartanja,

unodenje tiskovina nepoé¢udnog sadrzaja,

konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja ucitelja,

kidanje i unidtavanje s panoa u razredu ili hodniku,

unodenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijadi, britivice i sl.), osim

potrebnog nastavnog pribora

e unogenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,

e penjanje na stabla u $kolskom dvoristu, penjanje i vjeSanje po golove ili koSevima na
Skolskom igralidtu, gaZenje cvije¢a i posadenog bilja kao i penjanje na konstrukcije
ograde oko igrali$ta i dvorista,

e dovikivanje prolaznicima na ulici sa $kolskog dvorista ili s prozora Skolske zgrade

Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez
znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, u¢enika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih)
koje se snima.

Svako audio i video snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazecim zakonima



Republike Hrvatske.

Clanak 8.

Ugenici ne smiju bez odobrenja Ravnatelja dovoditi u $kolu strane osobe.
Svim osobama (radnicima, ucenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u
prostorije Skole, na $kolsko igraliste i u Skolski vrt.

Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih

agencija mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz prethodno odobrenje
ravnatelja.

I11. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Skola je otvorena u vremenu od 6,30 do 20,00 sati.

Redovna nastava organizirana je u dvije smjene. U jutarnjoj smjeni nastava pocinje u 8.00 sati
i zavrava u 13.05 sati. U popodnevnoj smjeni nastava za niZe razrede po¢inje u 13.15 sati i
zavrava u 17.30, a za viSe razrede poéinje u 13.00 sati i zavrsava u 18.05 sati.

Raspored radnog vremena ugitelja i stru¢nih suradnika definiran je Odlukom o tjednom i
godi$njem zaduZenju, a ostalih djelatnika Godisnjim planom i programom rada Skole.
Utenici u produzenom boravku mogu ulaziti u 8kolu od 7.00 sati.

Clanak 11.

Roditelji koji automobilom dovoze djecu u Skolu obvezni su, zbog sigurnosti u¢enika Skole
dovoziti djecu do ulazne ograde skolskog dvorista bez ulazenja automobilom u Skolsko
dvoriste. Pri dovoZenju djece automobilom roditelji ne smiju zaustavljati svoje vozilo na
nain koji onemoguéava slobodni pristup $kolskom autobusu i dostavnim vozilima.

Clanak 12

(. oy

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika, Skolskog knjiZni¢ara 1
voditelja ratunovodstva u vezi s prijemom stranaka obvezno se istie na vratima ureda.

Clanak 13

Djelatnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne
smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.



U sluéaju sprijeenosti dolaska na posao djelatnici $kole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti Ravnatelja Skole ili Voditelja smjene kako bi se na vrijeme
mogla organizirati zamjena.

Nagin evidencije nazo¢nosti radu odreduje ravnatelj. Ako djelatnik Skole ucestalo zakaSnjava
na posao ili ranije odlazi s posla odnosno postupa suprotno ¢lanku 10. ovog Pravilnika €ini
povredu radne duZnosti.

Clanak 14.

Skolu ujutro otvara domar Skole koji provjerava stanje 3kolskog prostora i opreme prije
podetka nastave, a o uofenim nepravilnostima koje je potrebno hitno otkloniti odmah
izvjeSéuje tajnika ili ravnatelja.

Skolu zatvara spremacica na kraju radnog dana i ukljuduje alarmni sustav.

Izvan radnog vremena zgrada $kole moze se koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 15.

Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 16.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici (ugitelji, struéni suradnici i administrativno osoblje)
su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore i iskljuiti elektri¢ne aparate.
Pomoéno-tehni¢ko osoblje odgovorno je za zakljutavanje prostorija koje su u njihovom
djelokrugu rada, a djelatnici prostorije za koje su zaduZeni odlukom Ravnatelja.

ODMOR

Clanak 17.

UGenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor udenici koriste iza drugog sata i traje 15
minuta.

Za vrijeme malih odmora udenici zbog potrebe nastave mirno prelaze u druge ucionice ili
sportsku dvoranu i pripremaju se za novi nastavni sat. Udenicima nije dopusteno Setanje po
hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u druge ucionice, napustanje Skolske zgrade,
vikanje, zviZzdanje, klizanje po hodnicima.

Za vrijeme velikog odmora udenici zbog potrebe nastave prelaze u druge ucionice, blaguju i
odmaraju se.

Uéenici se kre¢u $kolskim prostorijama hodajuéi tako da ne dovode druge ucenike i/ ili sebe u
opasnost.

Hodnicima i stepeni§tem kreéu se desnom stranom, umjerenim hodom, najviSe u dvoredu, a
kad susrecu starije osobe uklanjaju im se i time osiguravaju nesmetan prolaz.

Mirno ulaze u svoju u¢ionicu najmanje 5 minuta prije pocetka nastave.



Najstroze je zabranjeno sjedenje u¢enika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta
kroz prozor (otpadaka hrane, papira, boca (staklenih-plasti¢nih), knjiga...... )

Clanak 18.

Kod napustanja u¢ionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novea ucenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Uc€enici u miru 1 bez buke napustaju Skolu i odlaze ku¢i bez zadrzavanja u $koli i oko kole.
Za ucenike putnike do odlaska na autobus moraju se skrbiti deZurni ucitelji.

IV. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLSKOJ USTANOVI, UNUTARNJEM
I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 19.

U medusobnim odnosima ucenici su se duZni ponaSati pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastraSuje druge, psuje, prostaci, laze, krade, uniStava,
zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i dr.

PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 20.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim Opéim aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, u¢enik je duzan:

—

redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

dolaziti u $kolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za

nastavu prema rasporedu rada tog dana

odrzavati udzbenike i biljeZnice urednima

savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

na lije¢nicke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole

svoje mjesto u §kolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i ¢isto

dolaziti uredan i ¢ist u Skolu

dolaziti u $kolu prikladno odjeven

0. nakon dolaska u Skolu obuti obuéu za $kolu, odjevne predmete odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu u razrednim garderobnim ormarima

11. tijekom nastave uéenici ne mogu nositi bilo kakve kape, osim iz zdravstvenih razloga

12. mirno uéi u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad, u

slu¢aju da je uéionica zakljucana u miru pri¢ekati uc€itelja pred ucionicom
13. pravodobno opravdati izostanke i kaSnjenja

&
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14. njegovati humane odnose medu u¢enicima, uéiteljima i drugim radnicima Skole
15. &uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih u¢enika i radnika Skole

16. postovati pravila Skolskog Zivota i rada

17. pridrzavati se naloZenih mjera zastite od poZara

18. Cuvati i oplemenjivati 8kolski okoli$

19. uvazavati i poStovati drugoga

20. pruziti pomo¢ drugome

21. ne ulaziti u prostore bez nazo¢nosti ucitelja gdje se ostavlja materijal za nastavu,

22. ne smije unositi predmete kojima bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili
Skoli

Clanak 21.

Ucenici borave u 8koli za vrijeme trajanja nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada.
Napustanje Skole u vrijeme nastave ili za vrijeme odmora, iz sigurnosnih razloga, nije
dozvoljeno. Iznimno, u¢enik mozZe napustiti Skolu prije zavrSetka nastave uz odobrenje
ravnatelja, struénih suradnika, voditelja smjene ili razrednika, a uz suglasnost roditelja.

Clanak 22.

Utenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 23.

Ucenici su duzni prije ulaska u $kolsku zgradu stati u red za to predvideno mjesto i oistiti
obucéu.

Na znak zvona u€enici organizirano pod kontrolom ucitelja ulaze u Skolu i u uéionicu.
Dopustenje za ulazak ucenika u zgradu prije poCetka nastave daje dezurni ucitelj.

U sluéaju hladnog i kiSovitog vremena ucenici se mogu i ranije pustiti u zgradu. U zgradu i
udionice ulazi se bez tréanja i galame

Clanak 24.

Na znak za poCetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika za njegov sat.

Ucenicima nije dopusteno docekivati ucitelja na hodniku.

Clanak 25.
Ka$njenjem na nastavu udenik ometa i uditelje i ucenike, stoga ga treba izbjegavati. Za

namjerno kasnjenje predvidene su pedagoske mjere. Ucenici koji su zakasnili na nastavu,
trebaju tiho uéi u uc¢ionicu i ispricati se uditelju.



Clanak 26.

U kabinet informatike u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Udenici su obvezni Cuvati radunala i drugu raunalnu opremu za vrijeme boravka u
informati¢koj ucionici i u ostalim prostorima Skole.

Utenicima nije dozvoljeno koridtenje raunala na nain koji bi oStetio programski dio
racunala.

Ucenicima prilikom kori$tenja radunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta)
nije dozvoljeno slati poruke nepoéudnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail),
komunicirati putem chat-a s drugim osobama, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide
Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teZe kr$i kuéni red.

Clanak 27.

U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva ucenika redara. Redari se izmjenjuju
prema odluci razrednika u pravilu abecednim redom.

Redari:

- dolaze 10 minuta prije poéetka nastave, pregledaju ucionicu i o uoCenim
nepravilnostima ili odteéenjima izvje$¢uju ucitelja ili dezurnog ucitelja

- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvje$tuju dezurnog uditelja o nenazo¢nosti ucitelja na nastavi. Ako voditelj smjene ili
ravnatelj izvijeste redara da uditelj ne¢e do¢i na taj sat, ucenici su duzni ostati u toj
udionici, sadekati zamjenu ili se u miru i tiini pripremiti za sljede¢i sat. Ukoliko je to
posljednji sat u rasporedu voditelj smjene ili ravnatelj mogu u¢enike poslati kuci.

- prijavljuju uiteljima po¢etkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne u¢enike

- provjetravaju u¢ionicu za vrijeme malog odmora

- izvje3éuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjeéu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo ili predaju spremacici.

- nakon zavrietka nastave posljednji napudtaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u¢ionice, oste¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te 0 uo¢enim
o$te¢enjima izvje$éuju dezurnog ucitelja.

- za vrijeme velikog odmora jedan od redara obvezno mora biti u u¢ionici i odrzavati red,
ako su u u¢ionici ostali u¢enici po odobrenju ucitelja.

Svakog ucenika koji se ne pridr7ava reda, redar je ovladten prijaviti deZurnom ucitelju.
U slugaju zanemarivanja svojih obveza, razrednik moze redarima produziti deZurstvo.
Clanak 28.
Tijekom nastavnog procesa ulenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati i Setati po razredu ili na drugi na¢in ometati nastavni proces.
Ugenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Clanak 29.

Ulaskom u $kolsku zgradu nije dopustena aktivacija mobitela od strane u¢enika.



Ugenici mogu ukljuditi mobitel unutar $kolske zgrade samo u hitnim slu¢ajevima, za vrijeme
trajanja 8kolskih odmora te uz nazo&nost razrednika, deZurnog ucitelja ili ravnatelja.

Osobna ratunala te ostala privatna informaticka oprema moze se koristiti u Skolskim
prostorima isklju¢ivo uz dogovor i pristanak predmetnog, razrednog, deZurnog ucitelja ili
ravnatelja.

Prilikom pismenog ispitivanja ucenika, ucenici su obvezni odloZiti mobitele na za to
predvideno mjesto.

U slugaju nepridrzavanja ovih odredaba, u¢enicima ¢e se privremeno oduzeti mobiteli te
ostala informati¢ka oprema i tehnika, a vracanje iste ¢e se izvrsiti iskljuéivo uz nazo¢nost
roditelja ili skrbnika.

Clanak 30.

Ugenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Kod ulaska u
u¢ionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZava nastava, u¢enik prvo treba pokucati, a zatim
tiho uéi i priopé¢iti ucitelju razlog dolaska.

Clanak 31.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture u¢enici trebaju imati sportsku odjecu i obucu
prema uputama predmetnog ucitelja. Prije podetka sata tjelesno-zdravstvene kulture uéenici
vigih razreda u miru &ekaju uditelja u svlationicama ispred dvorane. Odjecu ostavljaju u
svlagionici, a vrijedne predmete prema uputi uditelja. Nakon odlaska s nastave svlacionice
moraju ostati uredne i &iste. Ugenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za
viezbanje bez nazo¢nosti u&itelja ili njegova odobrenja.

Clanak 32.

Svi uéenici Skole imaju moguénosti konzumiranja mlije¢nog obroka, a u¢enici sedmih i
osmih razreda i konzumiranja ru¢ka u danima kada u suprotnoj smjeni imaju nastavu
informatike.

Cijenu mlije¢nog obroka odreduje Skolski odbor, a cijena rucka je trZi¥na cijena.
Utenici objeduju iskljucivo u blagovaonici.

Prije ulaska u blagovaonicu u€enici su duzni oprati ruke.

U miru i redu stoje i éekaju ulazak u blagovaonicu.

Za vrijeme jela u blagovaonici mora biti red, mir i primjereno ponaSanje za stolom.
Hranu nije dopusteno iznositi iz blagovaonice i konzumirati u ostalim $kolskim prostorima.
Ugenici koji donose hranu od kuée takoder su duzni istu konzumirati iskljucivo u 3kolskoj
blagovaonici. Nakon zavr$enog obroka duZnost je svakog ucenika da pribor za jelo 1 ostatke
hrane vrati na za to odredeno mjesto.

UPORABA KNJIZNICE

Clanak 33.

Utenik koristi knjiZnicu prema rasporedu rada knjiZnice.



Knjige posudene u knjiznici uéenik je obvezan Cuvati i neoSteéene pravodobno vratiti na
nadin propisan Pravilnikom o radu skolske knjiznice.

U sludaju kasnjenja s povratom knjige, ostecenja ili gubitka knjige, ucenik je duzan uplatiti
odstetu ili kupiti novu knjigu.

UCITELJI

Clanak 34.

Ugitelji su se duZni pridrzavati Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli,
Pravilnika o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj
skoli te drugih pravnih propisa kojima se ureduje Zivot i rad u Skoli.

Na znak $kolskog zvona ugitelji su duzni biti u razredu i zapo&eti s odrzavanjem sata.

Utitelj je duzan evidentirati svako kaSnjenje ucenika.

Za vrijeme velikog odmora uditelji niZih razreda vode razredni odjel do blagovaonice na
uzinu.

Clanak 35.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati u€enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem s nastave.

Iznimno u sluéaju da je takav postupak nuzan, uéitelj Salje drugog ucenika po struénog
suradnika $kole koji s u¢enikom koji se neprimjereno ponasa provodi odgovarajuci pedagoSki
postupak.

Clanak 36.
Utiteljima nije tijekom trajanja nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili
odrzavanje sjednica struénih tijela Skole dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih
tehni¢kih naprava koje mogu ometati njihovo odvijanje.

Clanak 37.
Ugenik ili grupa u¢enika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.
Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu $kole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tisini u pratnji predmetnog uéitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 38.

Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka u¢enika u Skoli brinu se deZurni
ucitelji.
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Clanak 39.

Za vrijeme sata uditelj ne smije neopravdano napustati u¢ionicu i uéenike ostavljati same.

Clanak 40.

Kontakti s roditeljima

Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.

Ako roditelj ne moze doéi u predvideno vrijeme, razrednik ¢e predloziti i dogovoriti drugi
termin koji odgovara i roditelju i razredniku.

Razrednik ili ugitelj duZan je osigurati prikladno mjesto 1 vrijeme za nesmetan razgovor s
roditeljem.

Djelatnici Skole duZni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli odnositi
s uvazavanjem i poStivanjem.

RODITELJI

Clanak 41.
Primanje roditelja

Roditelji mogu razgovarati s u¢iteljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitel;.

Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno hitnim
slu¢ajevima.

Roditelji koji éekaju dijete ili uitelja tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se zadrzavati u
zajedni¢kom prostoru Skole, a nikako pred vratima u&ionica.

POSTUPAK KOD I1ZOSTAJANJA UCENTKA

Clanak 42.

Utenik moZe izostati s nastave po odobrenju:
- predmetnog ucitelja s njegova sata
- razrednika (do tri dana)
- ravnatelja (do sedam dana)
- Utiteljskog vijeca (vise od sedam dana)
- zavi$ednevni izostanak udenika roditelj treba podnijeti pismeni zahtjev Uciteljskom
vijecu
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Clanak 43.

Izostanke i zaka$njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada uéenici su duzni
opravdati ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lije¢nika i sl.

Uzastopni izostanak do tri radna dana opravdava roditelj, a za vide dana potrebna je lije¢nicka
ispri¢nica, koju u roku tjedan dana potvrduje roditelj. U iznimnim slu€ajevima uvazava se
pismena ispri¢nica roditelja.

Clanak 44.

Opravdanim izostancima smatra se bolest u¢enika, smrtni slu¢aj u obitelji, iznimne potrebe u
&uvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i
sl.

Clanak 45.

Ako ugenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr§ava druge obveze Skola ¢e zatraziti od
roditelja ili skrbnika objasnjenje o razlozima uéenikovog neizvriavanja obveza.

Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode
obrazloziti razloge izostanka, ovlastena ¥kolska tijela duZna su protiv u¢enika pokrenuti
postupak za izricanje pedagoskih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se
udeniku mogu izrec¢i pedagoske mjere.

DEZURSTVA

Clanak 46.
Obveze dezurnih uéitelja

- udane dezurstva u jutarnjoj smjeni dezura od 7,20 do 13,35 sati, a u popodnevnoj od
12.20 do 18.35 sati.

- svi deZurni uditelji deZuraju od pocetka do kraja deZurstva

- nadziru ulazak udenika u Skolu, provjerava imaju li uéenici potrebnu obu¢u za boravak u
Skoli, vode brigu o sigurnosti uéenika prilikom ¢ekanja, ulaska i izlaska uenika iz
Skolskih autobusa

- tijekom velikog odmora (dok djeca jedu) jedan dezura u blagovaonici, drugi na ulazu u
blagovaonicu, tre¢i u hodniku, a ostatak vremena dezuraju na hodnicima (prizemlju i katu
— prema rasporedu deZurstava)

- uslugaju da im uéenici prijave da netko od ugitelja nije na satu ili da kasni, obavjestava
ravnatelja ili stru¢nu sluZbu ili sam zbrine uéenike

- upuéuje, vodi i provjerava izvriavanje obveza dezurnih u¢enika

- prema potrebi obavjeséuje razrednika ili ravnatelja o dogadanjima tijekom deZurstva
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Svaki dezurni uditelj:

- prati ponasanje u¢enika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja medu
uéenicima

- usluéaju primijecenog ili prijavljenog zlostavljanja postupa prema dogovorenom
protokolu o postupanju u situaciji zlostavljanja

Clanak 47.
Trajanje dezurstva ucenika

Na ulazu u $kolu dezura 1 ucenik:

- u predmetnoj nastavi dezuraju uéeniciod 05. — 8. razreda

- u razrednoj nastavi deZuraju uéenici 3.14. razreda
prema redoslijedu koji odredi razrednik pojedinog razrednog odjela.

Na ovu duZnost mogu biti odredeni uéenici koji svojim zalaganjem jam¢e savjesno i
korektno obnaganje duZnosti te koji ¢e savjesnim i samostalnim radom i zalaganjem
nadoknaditi izostanak s redovne nastave.

Ako ugenik ili roditelj uéenika iskazu potrebu da uéenik ne deZura, on to nije obvezan.

Clanak 48.
DuZnosti dezurnih uc¢enika:

- provjeriti toénost sata, provjeriti je li raspored zvona na mjestu

- zvonom oznaditi poéetak i kraj svakog $kolskog sata (u slu¢aju nestanka elektri¢ne
energije, za zvonjenje koristiti ru¢no zvono)

- u slu¢aju dolaska osobe koja ne radi u Skoli ili u¢enika kop ne pola21 ovu Skolu, dezurni
u¢enik duZan je: uljudno pozdraviti, zamoliti njegovo ime i prezime, zapisati koga treba,
otpratiti je do trazene osobe

- zavrijeme trajanja sata informira roditelje i druge osobe da nije mogu¢ odlazak do ucitelja
koji ima nastavu u to vrijeme, osim ako ugitelj ima sat informacija ili je dogovorio termin
s roditeljem (raspored informacija je na oglasnoj ploci)

- dezurni udenik duzan je voditi biljeske o svim dogadanjima za vrijeme deZurstva na listi
dezurstva i 0 njima izvijestiti deZurnog ucitelja

- usludaju nastanka disciplinskih problema u¢enika tijekom deZurstva, deZurni je ucenik
duzan obratiti se dezurnom ucitelju ili bilo kojem drugom zaposleniku Skole

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I UCITELJA

Clanak 49.

Pri dolasku u Skolu uéenik ljubazno pozdravlja sve djelatnike (ukljuujuéi ucitelje koji mu ne
predaju, ravnatelja tehni¢ko osoblje i stru¢ne suradnike).

U obradanju svim uéiteljima koristi pristojan rje¢nik i odnosi se prema njima s uvazavanjem i
postivanjem.
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Ucenici se medusobno oslovljavaju imenom/prezimenom, a starije u $koli oslovljavaju sa
gospodine/gospodo uz navodenje zvanja (uditelju, ravnatelju, razrednice i sl.). Nepristojno je
obracanje starijim osobama s rukama u depu, vikom, ZvakaCom gumom u ustima i sl.

Clanak 50.

Ugitelji i drugi djelatnici Skole u obracanju u¢enicima koriste se prikladnim rje¢nikom kojim
izraZavaju uvazavanje njihovih razli¢itosti, prihvacanje, potporu, ohrabrenje, usmjeravanje i
vodenje njihova ponaSanja.

Odzdravljaju u¢enicima kad ih oni pozdrave.

Clanak 51.

Razrednik, uditelj, stru¢ni suradnik i ravnatelj mogu dogovoriti individualni razgovor s
udenikom. DuZni su osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost razgovora. Razgovor
mogu dogovoriti u vrijeme koje odgovara njima i uceniku - izvan nastavnog sata.

Tijekom razgovora treba se pridrzavati Etickog kodeksa Skole.

PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 52.

Ucenik ima pravo na sigurnost i zasti¢enost u $kolskoj zgradi i izvan nje. U slu¢aju krSenja te

sigurnosti u¢enici trebaju odmah potraziti pomoc¢ ucitelja, dezurnog ucitelja, razrednika,

ravnatelja, struéne sluzbe Skole, a oni su duzni postupati po Protokolu o postupanju u slu¢aju

nasilja medu djecom i mladima i Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja u obitelji.
Protokoli moraju biti na vidnom mjestu i dostupni svima.

Clanak 53.

Svi djelatnici Skole duzni su se drZati Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja.

Clanak 54.

Zabranjen je svaki oblik nasilja medu ucenicima:

- rugati se drugim u¢enicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima, ismijavati,
dobacivati uvredljive rije¢i i komentare, uzimati ili/i unistavati tude stvari, uzimati od
drugih novac, prisiljavati da &ini ono $to ne Zeli, prijetiti, udarati, zanemarivati i
iskljucivati iz grupe

- koristiti se elektroni¢kim medijima (internetom i mobitelom) za ruganje, ismijavanje,
ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki i sli¢no.
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Clanak 55.

Utenik je duZan pridrzavati se dogovorenih pravila Skole o ponaganju jednih prema drugima:

1. Sukobe rjesavamo razgovorom i dogovorom bez fizi¢kih obratuna.

2. Kad smo povrijedeni govorimo o svojim potrebama i osje¢ajima bez upotrebe
pogrdnih rije¢i i vikanja.

3. Prihva¢amo ostale bez obzira na razli¢itosti, pozivamo one koji su osamljeni i
izolirani.

4. Uklju¢ujemo se u mirno rjesavanje sukoba ili pozivamo odrasle. Ukoliko samo
promatramo, a ne reagiramo postajemo i sami odgovorni za nasilje.

5. Kod rjesavanja sukoba postupamo po protokolu prema dogovorenim koracima.
6. Posljedica krenja pravila je nadoknada u¢injenog.
7. Ukoliko se nadoknada ne izvr§i, izrie se pedagoska mjera.

Clanak 56.

Svi djelatnici Skole duni su se drzati i Intervencijskog postupaka u slu¢aju vrinjackog
zlostavljanja: odmah zaustaviti nasilno ponasanje, dogovoriti posljedice (restitucija ili
pedagoike mjere kod ponovljenog ponasanja) za dijete koje se ponaSalo nasilno,
porazgovarati s promatraima, poduprijeti zlostavljano dijete.

Dati nasilnom djetetu da popuni obrazac Opis situacije, sami popuniti Protokol pracenja.
Proslijediti informacije razredniku. Obavijestiti roditelje.

VIL NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 57.

Duznost je djelatnika, utenika i svih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini Skole.
Djelatnici Skole duZni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Razrednik je duZan nakon §to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta na imovini
gkole, provesti istragu u razredu i pokusati doznati tko je po€initelj Stete. Podinitelj stete
duZan je Stetu nadoknaditi.

Clanak 58.
Ukoliko svi razredi koji su boravili u ugionici odn. prostoru $kole u kojem je Steta nastala
decidirano tvrde da nisu po¢inili tetu, razrednici su duzi problem iznijeti pred ravnatelja koji
¢e 0 tom raspraviti, imenovati povjerenstvo za utvrdivanje Stete koje ¢e donijeti odluku o
nadoknadi Stete.
Clanak 59.
U slutaju da je 3teta po&injena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim ucenicima, pa se ne

moze utvrditi tko je Stetu podinio, istu ée nadoknaditi svi ucenici skole.
Odluku o visini $tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje Stete.
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Clanak 60.
Kod svih slu¢ajeva nastanka $tete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

Clanak 61.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca utenika i djelatnika Skole za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 62.

U sluaju da uCenik nasilnim ponaSanjem nanese Stetu Skolskoj ili privatnoj imovini
primijenit ¢e se Pravilnik o pedagoskim mjerama.

VIII. KRSENJE SKOLSKOG REDA

Clanak 63.

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obveza djelatnika i u¢enika
Skole.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran je za povredu radne
obveze. !

Ugenik koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran je prema Statutu Skole i
Pravilniku o pedago$kim mjerama.

Kad osobe koje nisu u€enici i djelatnici Skole za vrijeme boravka u Skoli teZe kre Kuéni red,
deZurni uditelj treba ih udaljiti iz prostorija Skole. a ako se usprotive, pozvati policiju.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 64.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Odluka o kuénom redu od 03. ozujka
2009. godine.
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Clanak 65.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole

\}Qpédspdlmca Skolskog odbora
%M Mz;]a Priher

f”w </b§\bcv GMQLF/Y

ﬂ-“\' 7
¢nja 2019. godine i stupa na

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole

snagu 05. veljace 2019. godine.
~“Ravnateljica

Andelka thtarlc, prof

U Svetom Iliji, 28. sije¢nja 2019. godine

KLASA: 012-04/19-01/1
URBROJ: 2186-134-07-19-5

17



